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EL TRABAJO FIN DE GRADO (TFG):

Es una asignatura que se cursa al final del grado en la que se deben compendiar y
potenciar las competencias y habilidades adquiridas.

Este trabajo es realizado por el alumno bajo la supervisién de un tutor. %(
REQUISITOS PARA CURSARLO:
Para matricularse del TFG el estudiante, al menos, debera estar matriculado de todas
las asignaturas requeridas para finalizar los estudios.

No podran presentarse a la convocatoria ordinaria I quienes en el momento de la
matricula del TFG tengan pendientes de matriculacion mas de 30 ECTS, incluidos los
propios del TFG.

En cada curso académico, el estudiante que se matricule en el TFG tendra derecho a
dos convocatorias para presentar el trabajo o, en todo caso, lo que se establezca en el
Reglamento de Régimen Académico y de Evaluacion. Las fechas concretas para la
defensa de TFG se estableceran por la Comisidon ddel Trabajo Fin de Grado (CTFG), de
acuerdo con el calendario académico aprobado para cada curso, y se haran publicas en

el primer semestre del mismo.
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SOBRE LA FIGURA DEL TUTOR:

Quien ejerza la tutorizacidon del alumnado tiene que orientarlo
en el planteamiento y realizacion del TFG, en la elaboracion de
la memoria correspondiente y en la preparacion de su defensa.
También debera observar que se cumplen los requisitos
formales establecidos para el TFG correspondiente.
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El tutor sera ajeno a la calificacion que el estudiante obtenga
en el TFG, siendo responsabilidad Unica del estudiante el
rendimiento que obtenga.

El nombre del tutor no figurara en la memoria presentada por
el/la estudiante.

Los TFG que se realicen en departamentos, empresas o instituciones externos a la
UJA requeriran un cotutor que debera ser titulado MECES-2 o superior y que actuara
de acuerdo con las directrices del tutor de la UJA. Asimismo, se requerira la firma
previa de un convenio de colaboracion.
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NATURALEZA DEL TFG:

El TFG supone la realizacion por parte del alumnado de un proyecto, memoria o
estudio en el que se integran y desarrollan contenidos formativos recibidos, y debe
estar orientado a la aplicacién de competencias asociadas al titulo de Grado.

El TFG sera elaborado de forma autdbnoma por cada estudiante,
de manera individual.

Con caracter excepcional, justificada y con autorizacién de la
CTFG, la autoria podra corresponder a un maximo de dos
estudiantes, debiendo quedar claramente expresado el papel
desempenado por cada uno en el desarrollo del TFG.
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TIPOS DE TFG:

Atendiendo a la oferta

= General: sera propuesto para que se realice individualmente, pero ofertandose a
un numero no determinado de estudiantes.

= Especifico: cuando se establece una tematica concreta y se oferta para que lo
realice un Unico estudiante.

Atendiendo a las variantes

Experimentales
= Revision e investigacion bibliografica
= Proyecto de investigacion

= De caracter profesional

= QOtras modalidades ofertadas por los estudiantes o los docentes
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ASIGNACION DE TEMAS Y TUTORES:

La CTFG solicitara a los Departamentos que realicen un nimero de propuestas
suficientes para asegurar que todos los alumnos puedan realizar el TFG.

Al comienzo de cada curso académico, y si fuese necesario al comienzo del sequndo
cuatrimestre, los Departamentos elevaran propuestas de temas y su tutor.

La CTFG del Centro hara publico un listado con los temas, sus tutores y el nimero de
estudiantes que pueden elegir cada tema.

La asignacion de los TFG se hara en sesion publica atendiendo, en primer lugar, a la
calificacion media del expediente de cada estudiante y, en segundo, por el menor
numero de créditos pendientes de superar. Si persistiese el empate, se realizara un
sorteo.

Realizada la asignacion, el listado de temas-tutores-alumnos se publicara en pagina
web del Centro.

Esta asignacion tendra validez durante el curso académico en que se realice su
asignacion y, en su caso, durante el siguiente curso académico.
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MAS SOBRE LA ASIGNACION DE TEMAS Y
TUTORES:

Con caracter previo a la asignacidon de los trabajos fin de grado, el alumnado podra
proponer la realizacion de trabajos experimentales a desarrollar en departamentos,
empresas o instituciones externos a la UJA y le sera asignado automaticamente.

En cualquier momento, se podra solicitar por parte del alumnado un cambio de
tutorizacion o de tema a la CTFG. En este caso, el alumnado debera elegir el tema de
entre los que no hayan sido adjudicados con anterioridad y debera contar con el
beneplacito de quien acepte la nueva tutorizacion.

Las adjudicaciones provisionales se podran recurrir.

Los tutores podran realizar, de manera motivada, un cambio de los estudiantes
asignados y/o/a los temas ofertados.

Los estudiantes de programas de movilidad, tendran derecho a la asignaciéon de un
tema para realizar el TFG en similares condiciones al resto de estudiantes.
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REDACCION Y PRESENTACION DE LA MEMORIA
DEL TFG:

La redaccion de la memoria del TFG se realizara siguiendo
las Normas de estilo aprobadas por la CTFG, empleando,
en cualquier caso, un lenguaje acorde con la Guia para un
uso igualitario y no sexista del lenguaje y de la imagen en
la Universidad de Jaén que se encuentre vigente en el
momento del deposito del TFG.

Con algunos requisitos, la memoria del TFG se podra elaborar en un idioma distinto al
espanol.

La entrega de la Memoria del TFG sera posterior a los periodos de examenes
establecidos en el calendario académico.

La entrega del TFG debera contar con la autorizacion del tutor para dejar constancia de
la conformidad con el cumplimiento de los requisitos formales y metodologicos minimos
que cabe esperar de cualquier TFG.

tramite administrativo se presentara en formato electronico.
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DEFENSA DEL TFG:

El calendario de defensa debera ajustarse a las fechas limite establecidas anualmente
por el Consejo de Gobierno para la entrega de actas de los TFG en cada convocatoria.

La defensa del TFG se realizara mediante exposicidn
publica del trabajo ante un tribunal de evaluacion. Dicha
exposicion podra hacerse de manera telematica, si las
circunstancias asi lo aconsejan.

La exposicién publica no durara mas de quince minutos y
el debate con el tribunal otros quince minutos.

En la defensa del TFG cuya memoria se haya redactado y entregado en un idioma
distinto del espafiol, tal y como indica el apartado presentacion del TFG, al menos los
objetivos y las conclusiones del trabajo se deberan exponer en ese otro idioma.
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EVALUACION DEL TFG:

Cada curso académico, la CTFG nombrara los tribunales necesarios para este
cometido, siguiendo para ello el reglamento vigente.

La evaluacidn final del TFG se compondra en un 75% de la calificacion del tribunal y
un 25%, de la del tutor. Ambas se realizaran mediante rubricas aprobadas al efecto.

El tribunal valorara los contenidos y aspectos formales de la Memoria, asi como los
aspectos relativos a la defensa.

El tutor evaluara cuestiones relativas al desempefio diario del estudiante, tales como
cumplimiento de tutorias y plazos, busqueda de informacion, originalidad y sentido
critico, trabajo y dedicacion y redaccién de la memoria.

NOTA FINAL Tribunal

Redaccion

) Defensa Contenido
Busqueda

Dedicacion

Originalidad ‘ Aspectos
\—/ { _ formales
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Gracias por
vuestra
atencion
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