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TITULO PRELIMINAR
FINALIDAD DEL REGLAMENTO

El presente Reglamento tiene por finalidad regular la organizacién y funcionamiento de
la Facultad de Ciencias Experimentales de la Universidad de Jaén, de conformidad con
lo previsto en la Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades, en la Ley
15/2003, de 22 de diciembre, Andaluza de Universidades y en los Estatutos de la
Universidad de Jaén.

TITULO I
NATURALEZA Y FUNCIONES DE LA FACULTAD

Articulo 1.- Naturaleza.

La Facultad de Ciencias Experimentales de la Universidad de Jaén es el centro encargado
de la organizacion, direccion y supervision de las ensefianzas conducentes a la obtencion
de los titulos de caracter oficial y validez en todo el territorio nacional, de Grado y Master,
que estén bajo su competencia segun la legislacion vigente; asi como de los procesos
académicos, administrativos y de gestion y de aquellas otras funciones que determinen
los Estatutos.!

Articulo 2.- Funciones.

Corresponden a la Facultad de Ciencias Experimentales las siguientes funciones:?

a) Elaborar propuestas de implantacién y supresion de titulaciones y de
modificacion de planes de estudios, asi como participar en el procedimiento de
aprobacion de idénticas propuestas cuando la iniciativa sea ejercida por otros
6rganos de la Universidad y siempre que les afecten.

b) Supervisar el funcionamiento general de las ensefianzas que en ellas se impartan
y el cumplimiento de las obligaciones docentes del profesorado.

c¢) Organizar y coordinar las actividades docentes.

d) Informar al Consejo de Gobierno y a los Departamentos afectados sobre las
necesidades de docencia de acuerdo con los planes de estudios vigentes.

e) Expedir certificaciones académicas y tramitar traslados de expediente,
matriculaciones, convalidaciones y otras funciones similares.

f) Gestionar su dotacidon presupuestaria y administrar los medios personales y
materiales que tengan adscritos.

g) Evaluar y elevar propuestas relativas a las necesidades de infraestructuras para
la imparticion de las ensefianzas que tuvieran adscritas.

h) Promocionar actividades complementarias de formacion y divulgacion en los
ambitos cientificos y técnicos que le sean propios y, en particular, para la
difusién al alumnado de las tareas investigadoras desarrolladas por el
profesorado que imparte docencia en sus titulaciones.

i) Establecer, dentro del marco legal correspondiente, vias de colaboracion con
otros centros universitarios, organismos e instituciones, tanto en los campos de
la docencia como de la investigacién o de cualquier otro tipo de actividades
sociales y culturales.

1 Articulo 10 de los Estatutos de la Universidad.
2 Articulo 11 de los Estatutos de la Universidad.
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j) Ser consultada y emitir informe sobre las propuestas de modificacion de la
Facultad.

k) Colaborar con los demas 6rganos de la Universidad en el desempefio de sus
funciones.

TITULO Il
ORGANOS DE GOBIERNO Y GESTION DE LA FACULTAD

Capitulo Primero
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 3.- Enumeracion.

1. El gobierno y gestion de la Facultad de Ciencias Experimentales corresponde a los
siguientes 6rganos:
a) Colegiados: Junta de Facultad.
b) Unipersonales: Decano o Decana
Vicedecanos y Vicedecanas
Secretario 0 Secretaria.
2. La Junta de Facultad puede establecer, siempre que se estime conveniente 0 necesario
y de acuerdo con el presente Reglamento, las comisiones y otros érganos delegados, de
asesoramiento e informativos, distintos de los previstos en la Ley y en los Estatutos de la
Universidad.®

Articulo 4.- Actuacion.

1. Los 6rganos de gobierno y representacion de la Facultad actuaran en el ejercicio de sus
competencias buscando la unidad de accion institucional propia de la integracion de
conductas dirigidas a un objetivo institucional comun.

2. A tal efecto, las decisiones de los 6rganos colegiados prevaleceran sobre las de los
organos unipersonales, salvo en los supuestos expresamente establecidos en la legislacién
vigente.* En cualquier caso, corresponde a la Junta de Facultad, en el ambito de sus
competencias, el arbitraje y solucion de los conflictos y reclamaciones que planteen los
miembros de la comunidad universitaria de la Facultad.

Capitulo Segundo
JUNTA DE FACULTAD

Articulo 5.- Naturaleza.
La Junta de Facultad es el érgano colegiado de gobierno de esta.® Estara presidida por el
Decano o la Decana, quien sera asistido/a por la Mesa de la Junta de Facultad, y el

Secretario 0 Secretaria de la Facultad, que actuard como Secretario/a.

Articulo 6.- Composicion.

3 Articulo 29 de los Estatutos de la Universidad.
4 Articulo 30 de los Estatutos de la Universidad.
5 Articulo 62 de los Estatutos de la Universidad.
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1. La Junta de Facultad estara constituida por sesenta miembros en representacion de los
distintos sectores de la Comunidad Universitaria. Ademas, cuando no sean miembros
electos de la Junta, formaran parte de ella el Decano/a y el/la Secretario/a de la Facultad.
Su composicion se ajustara como sigue:®
a) Profesorado con vinculacién permanente: cincuenta y uno por ciento.
b) Resto de personal docente e investigador: once por ciento.
c) Estudiantado matriculado en cualquiera de los Grados o Masteres que se cursen
en la Facultad: veintiocho por ciento.
d) Personal de administracion y servicios que desempefie sus funciones en el
ambito de la Facultad: diez por ciento.
2. La Junta de Facultad se renovard cada cuatro afios, salvo la representacion del
estudiantado, que debera hacerlo cada dos, mediante elecciones convocadas al efecto por
el Consejo de Gobierno.

Articulo 7.- Eleccion.

1. Las elecciones a la Junta de Facultad se realizaran conforme a lo dispuesto en el
Reglamento Electoral de la Universidad de Jaén.’

2. Con ocasion del proceso electoral a la Junta de Facultad, se constituird una Junta
Electoral de Facultad, encargada de su supervision y ordenacion, con la composicion y
atribuciones que se determinen en el citado Reglamento Electoral.

3. Los miembros pertenecientes a los sectores del profesorado se elegiran de la siguiente
forma:

a) Una representacion del profesorado de cada uno de los Departamentos que
impartan docencia en la Facultad, en materias troncales y/u obligatorias, que se
elegira por el respectivo Consejo de Departamento, de entre el profesorado con
vinculacion permanente a la Universidad y adscrito al Departamento que se trate,
en la forma que prevea su propio Reglamento de Organizacion y
Funcionamiento, a raz6n de un miembro por cada uno de los Departamentos que
cumplan el requisito indicado. Los restantes miembros de este sector, hasta
completar el nimero resultante de aplicar el porcentaje sefialado en el articulo
anterior, seran elegidos por y de entre el profesorado del sector con docencia en
la Facultad, mediante sufragio universal, libre, igual, directo y secreto, ejercido
de manera personal e indelegable.

b) Los restantes miembros del personal docente e investigador seran elegidos por y
de entre el profesorado del sector con docencia en la Facultad, mediante sufragio
universal, libre, igual, directo y secreto, ejercido de manera personal e
indelegable.

4. Para la eleccion de los representantes del estudiantado se considerara una
circunscripcion por cada una de las titulaciones que se cursen en la Facultad o, en su caso,
agrupacion de titulaciones segun el criterio reglamentado para el Claustro Universitario.
5. Para la eleccion de los representantes del personal de administracion y servicios, el
censo comprendera al personal que preste servicios en la Secretaria del Centro
correspondiente, y al personal de laboratorio y Secretarias de Apoyo de los
Departamentos que impartan docencia en alguna titulacién del Centro.

Articulo 8.- Competencias.

6 Articulo 63 de los Estatutos de la Universidad.
7 Articulo 64 de los Estatutos de la Universidad.
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Corresponden a la Junta de Facultad las siguientes competencias:®

a) Elaborar su propio Reglamento de Organizacion y Funcionamiento, que debera
ser aprobado por el Consejo de Gobierno.

b) Elegir y remover, en su caso, al Decano o Decana.

c) Aprobar las directrices generales de actuacion de la Facultad en el marco de la
programacion general de la Universidad.

d) Recibir informacién y pronunciarse sobre la gestion llevada a cabo por el Decano
0 Decana.

e) Elaborar propuestas de implantacion y supresion de titulaciones, asi como la
elaboracion y modificacion de planes de estudio.

f) Establecer los criterios para la organizacion y coordinacién de las actividades
docentes en la Facultad, de acuerdo con las directrices generales aprobadas por
el Consejo de Gobierno.

g) Proponer al drgano competente correspondiente cuantas medidas estime
oportunas para el mejor funcionamiento de la Facultad, o el mejor cumplimiento
de los fines o funciones de la institucion universitaria.

h) Adoptar iniciativas o propuestas para la concesién de distinciones de la
Universidad, con arreglo a la correspondiente normativa de desarrollo de los
Estatutos.

i) Crear las comisiones que considere oportunas para su mejor funcionamiento.

J) Cualquier otra que le sea atribuida por los Estatutos y restantes normas
aplicables.

Capitulo Tercero
ORGANOS UNIPERSONALES DE LA FACULTAD

Seccién 12: El Decano o Decana
Articulo 9.- Naturaleza.

El Decano o Decana es el érgano unipersonal de direccién y gestién ordinaria de la
Facultad, cuya representacion ostenta. Su nombramiento corresponde al Rector o Rectora,
a propuesta de la Junta de Facultad.®

Articulo 10.- Eleccién y duracion del mandato.

1. Constituida una nueva Junta de Facultad, tras la renovacion de todos sus sectores, esta
convocara elecciones, conforme a lo que establezca el Reglamento Electoral, y elegira al
Decano/a de entre el profesorado con vinculacion permanente a la Universidad®® y que
pertenezca a un Departamento que imparta docencia en la Facultad.

2. El mandato del Decano/a tendra una duracion de cuatro afios, pudiendo ser reelegido
consecutivamente una sola vez, sin que se compute un mandato inferior a dos afios a los
efectos de concurrir como candidato a la reeleccion. No obstante, si se da esa
circunstancia en méas de uno de los sucesivos mandatos consecutivos, s6lo uno dejara de
computar a los indicados efectos. Su mandato serd coincidente con el de la Junta de
Facultad que lo elige. En caso de no agotar el mandato, se procedera a la eleccion de un
nuevo Decano/a por el tiempo que reste del mandato de la Junta de Facultad.

8 Articulo 65 de los Estatutos de la Universidad.
9 Articulo 67 de los Estatutos de la Universidad.
10 Articulos 68 y 69 de los Estatutos de la Universidad.
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3. El cese del Decano/a se producira por cualquiera de las causas previstas en la
legislacion aplicable, asi como mediante su remocion, conforme a lo dispuesto en el
presente Reglamento.

4. En el caso de que se agote su mandato sin haber culminado el proceso conducente a la
eleccion y nombramiento de nuevo Decano/a, continuara en funciones hasta que tal
circunstancia se produzca.

5. En todo caso, la constitucion de una nueva Junta de Facultad determinara siempre la
conclusion del mandato del Decano/a, aun cuando este no se hubiera agotado en su
integridad, y la convocatoria para una nueva eleccion.

Articulo 11.- Remocidn.

1. La quinta parte de los miembros de la Junta de Facultad podran presentar una mocion
de censura al Decano/a.!

2. El debate de la mocion tendra lugar dentro de los veinte dias siguientes a su
presentacion y en él intervendran, necesariamente, uno de los promotores de dicha
iniciativa y el Decano/a cuya censura se pretenda.

3. Para ser aprobada, la mocion de censura requerird el voto favorable de la mayoria
absoluta de los miembros de la Junta de Facultad, expresado mediante votacion secreta.
En este caso, se producira el cese del Decano/a y la convocatoria de elecciones en la forma
y plazo que determine el Reglamento Electoral.

4. En el caso de que la mocion de censura no sea aprobada, sus firmantes no podran
presentar otra hasta un afio més tarde.

Articulo 12.- Competencias.

Corresponden al Decano/a las siguientes competencias:*2

a) Dirigir, coordinar y supervisar la docencia y demas actividades de la Facultad.

b) Presidir la Junta de Facultad y ejecutar sus acuerdos.

c) Proponer el nombramiento de Vicedecanos/as y de Secretario/a de la Facultad,
que junto con el Decano/a constituyen el Equipo Decanal.

d) Organizar y dirigir, en el ambito de sus competencias, los servicios
administrativos de la Facultad, en coordinacion con la Gerencia de la
Universidad, y proponer el gasto en las partidas presupuestarias
correspondientes.

e) Velar por el cumplimiento de las normas que afecten a la Facultad y, en especial,
las relativas al buen funcionamiento de los servicios, al cumplimiento de las
obligaciones docentes del profesorado y al mantenimiento de la disciplina
académica.

f) Resolver los expedientes de convalidacion, de acuerdo con la normativa
aprobada por el Consejo de Gobierno.

g) Coordinar la elaboracién y, en su caso, reforma de los planes de estudios de las
titulaciones que se impartan en la Facultad.

h) Ejercer las demas funciones que se deriven de su cargo o que le atribuyan la
legislacién vigente o los Estatutos de la Universidad, asi como aquéllas que le
encomiende la Junta de Facultad.

Seccidn 22: Otros 6érganos unipersonales

11 Articulo 70 de los Estatutos de la Universidad.
12 Articulo 71 de los Estatutos de la Universidad.
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Articulo 13.- Los Vicedecanos y Vicedecanas.

1. Los Vicedecanos o las Vicedecanas seran nombrados/as por el Rector o Rectora, a
propuesta del Decano/a, previa comunicacion a la Junta de Facultad, de entre el
profesorado que impartan docencia en la misma.*®
2. En caso de vacante, ausencia o enfermedad del Decano o Decana, sera sustituido por
un Vicedecano/a, segun la prelacion que aquel/la establezca.
3. De manera general, a los Vicedecanos y Vicedecanas les corresponden las siguientes
funciones:
a) Orientar, tanto al estudiantado de las titulaciones como al alumnado
preuniversitario, sobre la eleccion de titulaciones e itinerarios curriculares.
b) Velar por la calidad docente.
c¢) Procurar la actualizacion de los Planes de estudios para garantizar su adecuacion
a las demandas sociales.
d) Promover la orientacion profesional del estudiantado.
e) Elaborar la planificacion docente anual de los titulos y supervisar su
seguimiento.
f) Asignar, coordinar y supervisar los Trabajos Fin de Grado.
g) Coordinar la realizacion de préacticas externas.
h) Organizar y coordinar las actividades de formacion complementaria.
i) Coordinar el Plan de Captacion de estudiantado.
j) Coordinar y desarrollar el Plan de Accion Tutorial.
k) Asegurar el desarrollo de los procedimientos del Sistema de Garantia de Calidad
de la Facultad.
I) Coordinar y supervisar la movilidad nacional e internacional del estudiantado.
m) Cualquier otra funcién que le sea encomendada por el Decano/a o por el Sistema
de Garantia de Calidad.
4. Cesaran a peticion propia, por decision del Decano/a que los propuso o cuando
concluya el mandato de este.

Articulo 14.- El Secretario o Secretaria.

1. El Secretario o Secretaria serd hombrado por el Rector/a, a propuesta del Decano/a,
previa comunicacion a la Junta de Facultad, de entre el profesorado permanente o
profesorado contratados que ostenten el grado de Doctor y que impartan docencia en la
Facultad.!*
2. Al Secretario/a de la Facultad, que actuara como fedatario del Centro y de los drganos
de los que forme parte, le corresponden las siguientes funciones:
a) Auxiliar al Decano/a y desempefiar las funciones que este le encomiende.
b) Redactar y custodiar las actas de las sesiones de la Junta de Facultad, asi como
expedir certificaciones de los acuerdos que consten en las indicadas actas.
c) Expedir certificaciones académicas de acuerdo con los contenidos de las actas
que se hallan bajo su custodia.
d) Cualquier otra competencia que le sea delegada por el Decano/a o conferida en
los Estatutos y en las normas dictadas para su desarrollo.
3. En caso de necesidad, con sujecion a término, el Decano/a podra nombrar a otro de los
miembros del Equipo de Gobierno para suplir las funciones del Secretario/a.

13 Articulo 72 de los Estatutos de la Universidad.
14 Articulo 74 de los Estatutos de la Universidad.
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4. Cesard a peticion propia, por decision del Decano/a que lo propuso o cuando concluya
el mandato de este.

TITULO Il
ESTATUTO DE LOS MIEMBROS DE LA JUNTA DE FACULTAD

Capitulo Primero
ADQUISICION Y PERDIDA DE LA CONDICION DE MIEMBRO DE LA
JUNTA DE FACULTAD

Articulo 15.- Adquisicion de la condicion.

1. Adquiere la condicion de miembro de la Junta de Facultad todo miembro de la
Comunidad Universitaria elegido mediante el correspondiente proceso electoral, una vez
proclamado electo por la Junta Electoral competente.

2. lgualmente, se adquiere la condicion de miembro de la Junta de Facultad cuando se es
titular del cargo de Decano/a o Secretario/a de la Facultad.

3. La condicion de miembro de la Junta de Facultad es personal e indelegable y se
acreditard mediante la correspondiente credencial expedida por la Secretaria de la
Facultad.

Articulo 16.- Pérdida de la condicion.

Los miembros de la Junta de Facultad perderan su condicidn por alguna de las siguientes
causas:
a) Renuncia expresa, mediante escrito dirigido al Secretario/a de la Junta de
Facultad.
b) Cese de la vinculacion del miembro al colectivo por el que resulté elegido, y en
altima instancia, a la Universidad.
c) Decision judicial firme que anule su eleccion o proclamacion de miembro de la
Junta de Facultad, o inhabilite para el ejercicio de la profesion o cargo publico.
d) Fallecimiento, incapacidad de obrar u otra circunstancia que implique la pérdida
de la condicién en virtud de la cual la persona fue elegida.

Capitulo Segundo
DERECHOS Y DEBERES DE LOS MIEMBROS DE LA JUNTA DE FACULTAD

Articulo 17.- Derechos.

Los miembros de la Junta de Facultad tienen derecho a:

a) Asistir, con voz y voto, a las sesiones del Pleno de la Junta de Facultad, asi como
a las de los érganos de la Junta de Facultad para los que hubieran sido elegidos,
conforme a lo establecido en este Reglamento.

b) Ejercitar el sufragio activo y pasivo para las distintas comisiones y 6rganos de
la Junta de Facultad, de acuerdo con lo establecido en este Reglamento.

c) Recabar y recibir directamente la informacion y documentos necesarios para el
desarrollo de sus tareas, de conformidad con las normas del presente
Reglamento. El Secretario o Secretaria de la Junta de Facultad tiene la obligacion
de facilitarsela, salvo en los casos que, excepcionalmente, se estime como de

-8-
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dificil difusion, asegurandose, en todo caso, el acceso a la informacién
correspondiente.

d) Presentar, para la adopcion del correspondiente acuerdo, propuestas al Pleno o a
aquellos 6rganos de la Junta de Facultad de los que formen parte.

e) Conocer con la debida antelacion los asuntos y propuestas incluidas en el orden
del dia de las sesiones del Pleno o de aquellos 6rganos de la Junta de Facultad
de los que formen parte.

f) Quedar dispensado del cumplimiento de cualquier otra actividad universitaria
ordinaria que le corresponda, durante el tiempo de las sesiones del Pleno o de
aquellos 6rganos de la Junta de Facultad de los que formen parte.

g) Recibir, de acuerdo con la legislacion vigente, las oportunas indemnizaciones
por razén del servicio, cuando para el cumplimiento de sus obligaciones como
tales hayan de desplazarse a localidad distinta a la que desarrollen su labor.

Articulo 18.- Deberes.

Son deberes de los miembros de la Junta de Facultad:

a) Formar parte de las comisiones y 6rganos para los que han sido designados.

b) Asistir a las reuniones del Pleno de la Junta de Facultad, asi como a las de
aquellos 6rganos de la Junta de Facultad de los que formen parte.

c) Guardar el debido sigilo de las deliberaciones internas, asi como de las gestiones
que lleven a cabo por encargo del Pleno o comision.

d) No utilizar los documentos que le sean facilitados para fines distintos de aquellos
para los que les fueron entregados.

e) Observar y respetar las normas de orden y de disciplina que se establecen en el
presente Reglamento manteniendo, asi mismo, una actitud de respeto y
consideracion hacia los restantes miembros de la Junta de Facultad.

TITULO IV
ORGANIZACION DE LA JUNTA DE FACULTAD

Capitulo Primero
ORGANOS DE LA JUNTA DE FACULTAD

Articulo 19.- Organos de la Junta de Facultad.

Para el desarrollo de sus funciones, la Junta de Facultad cuenta con los siguientes 6rganos:
a) La Mesa de la Junta de Facultad.
b) El Pleno de la Junta de Facultad.
c) Las Comisiones.

Capitulo Segundo
LA MESA DE LA JUNTA DE FACULTAD

Articulo 20.- Naturaleza.
1. La Mesa es el 6rgano rector, colegiado, de la Junta de Facultad. Actla bajo la direccion

de su Presidente/a, y ostentara la representacion de la Junta de Facultad en todos y cada
uno de los actos que asi lo requieran.



Reglamento de Organizacion y Funcionamiento | Facultad de Ciencias Experimentales

2. La Mesa se renovara tras la constitucion de la Junta de Facultad y su mandato
coincidira con el de la Junta de Facultad que la ha elegido.

Articulo 21.- Composicién.

La Mesa estard compuesta por el Decano/a que la preside, el Secretario/a de la Facultad
-gue actuara como Secretario/a de la misma-, un profesor/a, un estudiante y un miembro
del personal de administracion y servicios, pertenecientes todos ellos a la Junta de
Facultad.

Articulo 22.- Eleccién.

La eleccion de los miembros de la Mesa se realizara de acuerdo con el siguiente
procedimiento general:

a) Se procedera a la presentacion de candidatos mediante escrito dirigido la
Presidencia, que realizara, in voce, la proclamacién de los mismos.

b) Acto seguido se celebrara la votacién y el escrutinio, actuando por sectores con
representacion.

c) El voto habra de ser secreto, libre, directo y personal, sin posibilidad de voto
anticipado, ni voto delegado.

d) El sistema electoral sera el mayoritario simple de voto limitado por listas
abiertas, pudiendo votar cada elector a un maximo de un 75% del ndmero total
de elegibles en su correspondiente sector. Cuando de la aplicacion del 75%
resultasen cifras no enteras cuyo decimal sea superior a 0.5 se redondeara al
entero superior mas proximo. La limitacion del 75% no regira si el nimero de
elegibles no es superior a dos, en cuyo caso podra votarse al total de los mismos.

e) Elacto de votacion se hara por llamamiento nominal del Secretario/a de la Mesa,
quien procedera al escrutinio una vez finalizada la votacion.

f) Serén consideradas nulas aquellas papeletas en las que se citen personas que no
sean candidatos/as de su sector o se sefiale un nimero de los mismos superior al
que corresponda, y aquellas otras en las que, por cualquier causa (tachadura,
ilegibilidad de la letra, etc.), no resulte posible conocer con claridad la efectiva
voluntad del elector.

g) Resultaran elegidos aquellos candidatos/as que, en su respectivo sector, hayan
obtenido mayor nimero de votos, escrutados y validos hasta cubrirse la totalidad
de los puestos sefialados para cada sector en la composicion de la Mesa. Los
empates se resolveran por el sistema de sorteo celebrado en la misma sesion.

h) Si el nimero de candidaturas presentadas fuera el mismo que de vacantes a cubrir
no se celebrard eleccion y se procedera a su inmediata designacion.

i) La Presidencia hara la proclamacién de los candidatos/as electos/as y, una vez
que éstos hayan ocupado sus puestos, declarara constituida la Mesa.

Articulo 23.- Funciones.
Corresponden a la Mesa las siguientes funciones:

a) Interpretar este Reglamento con base en el derecho supletorio establecido en la
disposicion adicional segunda del mismo.

-10-
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b) Determinar el calendario de sesiones, ordenar y dirigir los debates de acuerdo
con este Reglamento y, en general, adoptar acuerdos sobre cuantas cuestiones
sean necesarias para el normal desarrollo de las sesiones.

c) Asegurar la compatibilidad entre los derechos y obligaciones académicas de
cualquiera de los miembros de la Junta de Facultad, asi como velar por la
consiguiente y taxativa prohibicién de incoar expediente disciplinario a causa
del desempefio de sus funciones como miembro de la misma.

d) Cualquier otra que le encomiende el presente Reglamento y la Junta de Facultad.

Articulo 24.- El Presidente/a de la Mesa.

1. Son funciones del Presidente/a de la Mesa:

a) Ostentar la representacién de la Junta de Facultad.

b) Convocar la Junta de Facultad segln lo dispuesto en el presente Reglamento.

c) Declarar la constitucion de la Junta de Facultad y de la Mesa.

d) Establecer y mantener el orden de las discusiones, dirigir las sesiones con

imparcialidad y dentro del respeto que se debe a la Junta de Facultad.

e) Cumplir y hacer cumplir este Reglamento.

f) Cualquier otra que le confieran las disposiciones legales o este Reglamento.
2. En caso de vacante, ausencia u otra causa legal, el Presidente/a sera sustituido por el
Vicepresidente/a.

Articulo 25.- El Secretario/a de la Mesa.

1. Son funciones del Secretario/a de la Mesa:
a) Efectuar la convocatoria de la Junta de Facultad por orden de su Presidente/a.
b) Redactar y autorizar, con el visto bueno del Presidente/a, las actas de las sesiones
plenarias, asi como las certificaciones que hayan de expedirse.
c) Asistir al Presidente/a en las sesiones para asegurar el orden en los debates y
votaciones.
d) Colaborar al normal desarrollo de los trabajos de la Junta de Facultad, segun las
disposiciones del Presidente/a y del presente Reglamento.
e) Garantizar la publicidad de los acuerdos de la Junta de Facultad.
f) Cualquier otra funcion que le encomiende el Presidente/a y este Reglamento.
2. En caso de vacante, ausencia u otra causa legal, el Secretario/a sera sustituido por el
Vicesecretario/a.

Articulo 26.- Pérdida de la condicion y sustitucion.

1. Los miembros electos de la Mesa perderan su condicion de tales:

a) A peticion propia.

b) Por finalizacién de su mandato legal.

c) Por pérdida de las condiciones necesarias para ser elegido.
2. Las vacantes que, por cualquier motivo, se produzcan en la Mesa se cubrirédn, en cada
sector, por eleccion en la sesion de la Junta de Facultad posterior a aquélla en la que se
produzca la vacante, por el mismo procedimiento sefialado en el Articulo 22 de este
Reglamento.

Capitulo Tercero
EL PLENO DE LA JUNTA DE FACULTAD
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Articulo 27.- Naturaleza.

El Pleno de la Junta de Facultad es el maximo 6rgano de la misma. Su actuacién se habra
de inspirar en los principios de libertad, igualdad, democracia, orden y eficacia.

Articulo 28.- Composicion.

1. El Pleno estara integrado por la totalidad de los miembros de la Junta de Facultad.

2. La Presidencia del Pleno le corresponde al Presidente/a de la Mesa, quien ostenta la
representacion de la Junta de Facultad.

3. La Secretaria de la Junta de Facultad le corresponde al Secretario/a de la Mesa.

Articulo 29.- Funciones.

Corresponden al Pleno las funciones de deliberacion y adopcidn de acuerdos respecto de
las materias y asuntos que competen a la Junta de Facultad.

Capitulo Cuarto
LAS COMISIONES

Seccién 12: Comision de Gobierno
Articulo 30.- Naturaleza.

1. La Comision de Gobierno es el 6rgano colegiado delegado de la Junta de Facultad para
el gobierno ordinario de la Facultad.

2. La Comisidn de Gobierno se renovara tras la constitucion de la Junta de Facultad y su
mandato coincidira con el de la Junta de Facultad que la ha elegido.

Articulo 31.- Composicion.

1. La Comision de Gobierno estara integrada por el Decano/a, que la presidira, el
Vicedecano/a con competencias en Asuntos Generales, el Secretario/a de la Facultad, que
actuara como secretario/a, y dos profesores/as, dos estudiantes y un miembro del personal
de administracion y servicios en representacion de la Junta de Facultad, elegidos por el
mismo procedimiento sefialado para la Mesa en el Articulo 23 de este Reglamento.

2. Cuando el Vicedecano/a con competencias en Asuntos Generales no sea miembro
electo de la Junta de Facultad, formara parte de la Comision de Gobierno con voz y sin
voto.

Articulo 32.- Funciones.

Son funciones de la Comision de Gobierno:

a) Asistir al Decano/a en todos los asuntos de su competencia.

b) Velar por el exacto cumplimiento de todos los acuerdos de la Junta de Facultad,
del presente Reglamento y de toda la normativa de rango superior aplicable a la
Facultad.

c) Ejercer el gobierno ordinario de la Facultad, especialmente en los asuntos de
naturaleza urgente, de caracter academico y administrativo.
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d) Proponer a la Junta de Facultad la distribucién de fondos asignados a la Facultad.

e) Emitir cuantos informes le sean encomendados por la Junta de Facultad.

f) Elevar al Pleno las propuestas emanadas de las restantes comisiones.

g) Todas aquellas otras funciones que le sean expresamente delegadas por la Junta
de Facultad.

Articulo 33.- Pérdida de la condicién y sustitucion.

1. Los miembros electos de la Comision de Gobierno perderan su condicion de tales a
peticion propia, por finalizacién de su mandato legal o por pérdida de las condiciones
necesarias para ser elegido.

2. Las vacantes que, por cualquier motivo, se produzcan en la Comision de Gobierno se
cubriran, en cada sector, por eleccién en la sesion ordinaria de la Junta de Facultad
posterior a aquélla en la que se produzca la vacante, por el mismo procedimiento sefialado
para la Mesa en el Articulo 22 de este Reglamento.

Seccidn 22: Comisiones de Coordinacion de los Titulos

Articulo 34.- Naturaleza.
Las Comisiones de Coordinacion de los Titulos (CCT) son las encargadas de velar por el
correcto funcionamiento y la coordinacién del conjunto de actividades formativas y de
evaluacion de cada titulacion. Las CCT se renovaran anualmente y se reuniran, al menos,
dos veces al afio.
Articulo 35.- Composicién.
Cada una de las CCT estara integrada por el Vicedecano/a competente en cada titulo, que
la presidira, el profesorado que coordina cada una de las asignaturas y el delegado/a o
subdelegado/a de cada uno de los cursos del titulo. Actuara como secretario/a el
profesor/a mas joven de la comision.
Articulo 36.- Funciones.
Son funciones de las Comisiones de Coordinacion de los Titulos:

a) Realizar el seguimiento y andlisis del desarrollo de la docencia del titulo.

b) Detectar y analizar incidencias, proponer acciones de mejora y realizar su

seguimiento.

c¢) Informar a la Comision de Garantia de Calidad del Centro.
Articulo 37.- Creacion de subcomisiones.
Cada CCT, bien por propia iniciativa o a propuesta del Equipo Decanal, podra proponer
la creacion de subcomisiones ad hoc, para llevar a cabo cualquier actuacion que se
considere necesaria.

Seccidn 3%: Comision del Trabajo Fin de Grado

Articulo 38.- Naturaleza.
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La Comision del Trabajo Fin de Grado (CTFG) es el 6rgano colegiado delegado de la
Junta de Facultad para organizar, regular y controlar la tramitacion, adjudicacion y
evaluacion del Trabajo Fin de Grado (TFG).

Articulo 39.- Composicion.

1. Estard compuesta por el Decano/a -que la presidira-, los Vicedecanos/as con
competencias en cada una de las titulaciones de Grado de la Facultad -uno de los cuales
actuara como secretario/a-, un miembro del Personal de Administracion y Servicios con
competencias en asuntos académicos del Centro y un representante del alumnado elegido
por y de entre los delegados/as de Ultimo curso de alguna de las titulaciones de Grado.

2. La renovacion de la representacion del alumnado se llevara a cabo anualmente y la del
PAS, salvo circunstancias especiales, cada cuatro afios.

Articulo 40.- Funciones

Son funciones de la Comisién del Trabajo Fin de Grado:

a) Elaborar y proponer a la Junta de Facultad un Reglamento para regular la gestion
de los TFG y velar por su cumplimiento.

b) Gestionar todos los aspectos académicos relativos al tramite de los TFG.

c) Velar por el cumplimiento de la normativa aplicable sobre los TFG en todas sus
fases.

d) Garantizar la homogeneidad en las exigencias de su elaboracion estableciendo
las normas bésicas de estilo, extension y estructura del TFG, asi como en su
evaluacion.

e) Cualquier otra funcidn que le sea requerida por la Junta de Facultad.

Articulo 41.- Pérdida de la condicién y sustitucion.

Los miembros electos de la CTFG perderan su condicion de tales a peticion propia, por
finalizacion de su mandato legal o por pérdida de las condiciones necesarias para ser
elegido. La sustitucion se ejecutara en la siguiente sesion de la Comision.

Seccién 42: Comision de Coordinacion del Plan de Accion Tutorial
Articulo 42.- Naturaleza.

La Comision de Coordinacion del Plan de Accion Tutorial (PAT) es el 6rgano colegiado
delegado de la Junta de Facultad para planificar, coordinar y gestionar el PAT del centro.
Se renovara tras la constitucion de la Junta de Facultad y su mandato coincidira con el de
la Junta de Facultad que la ha designado.

Articulo 43.- Composicién.

La Comisién de Coordinacion del PAT estard compuesta por el Vicedecano/a con
competencias en estudiantes, los Vicedecanos/as con competencias en los Grados, asi
como por los coordinadores del PAT y un profesor/a por cada uno de los Grados, a
propuesta del Decanato. Estara presidida por el Vicedecano/a con competencias en
estudiantes, actuando como secretario/a el profesor/a mas joven de la comisién.
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Articulo 44.- Funciones.

Son funciones de la Comision de Coordinacion del PAT:

a) Participar en la elaboracion del Plan de Accion Tutorial de cada curso académico
que se materializara en la correspondiente solicitud presentada al secretariado de
la Universidad de Jaén con competencias en su concesion y financiacién. El
programa a desarrollar se centraré en la orientacion académica y profesional del
alumnado y constara de todo tipo de actividades de formacion complementaria.

b) Asignar tutores/as al estudiantado de nuevo ingreso.

c) Supervisar el desarrollo del programa de actividades, tanto colectivas como
individuales, incluidas en dicho Plan de Accion Tutorial.

d) Analizar los resultados provenientes del desarrollo del Plan de Accion Tutorial
que incluiran encuestas de valoracion del estudiantado, opiniones del
profesorado y cualquier otra fuente de informacion al respecto que pueda ser de
interés.

e) Extraer conclusiones y proponer acciones de mejora para el Plan de Accidn
Tutorial del curso siguiente a resultas de lo realizado en el punto anterior.

f) Participar en la elaboracion, supervisién, analisis de resultados y extraccion de
conclusiones de cualquier otra actividad o programa de actividades que tenga
que ver con la Accion Tutorial y Orientacion Profesional al alumnado que presta
la Facultad de Ciencias Experimentales de la Universidad de Jaén.

g) Informar a la Comision de Garantia de Calidad.

Articulo 45.- Pérdida de la condicién y sustitucion.

Los miembros de la Comisién del Plan de Accion Tutorial perderdan su condicion a
peticion propia, por finalizacion de su mandato legal o por pérdida de las condiciones
necesarias para ocupar el puesto. La sustitucidn se ejecutara en la siguiente sesién de la
Comision.

Seccién 52 Comision de Garantia de Calidad
Articulo 46.- Naturaleza.

La Comision de Garantia de Calidad (CGC) es responsable de las tareas de planificacion
y seguimiento del Sistema de Garantia de Calidad (SGC).

Articulo 47.- Composicién.

La Comisién de Garantia de Calidad estara integrada por el Decano/a, que la presidira,
los Vicedecanatos con competencias en Asuntos Generales, Calidad, Estudiantes y
Titulos y el Secretario/a de la Facultad, que actuard como secretario/a. Ademas, habra
una representacion del profesorado (dos por cada titulo) -elegida por la Junta de Facultad-
, del estudiantado (delegados/as de titulo) y un representante del PAS. Asimismo,
formaran parte de esta comision, un miembro de la Unidad de Calidad, designado por la
direccién de la misma, y un representante de los egresados/as, a propuesta del Decanato
y ratificado por la Junta de Facultad.

Articulo 48.- Funciones.
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Son funciones de la Comision de Garantia de Calidad:

a) Verificar la planificacion del SGC del Centro, de modo que se asegure el
cumplimiento de los requisitos generales del Manual del SGC, de la Politica de
Calidad y los Objetivos del Centro y de los requisitos contemplados en los
protocolos de evaluacion externa de titulos (verificacion, seguimiento,
modificacion, renovacion de la acreditacion), el de certificacion de la
implantacion del SGC, asi como otros que pudieran afectar al ambito de
actuacion de la Facultad.

b) Definir y revisar la Politica de Calidad de la Facultad.

c) Definir y revisar los Objetivos Estratégicos de la Facultad y evaluar su
cumplimiento.

d) Realizar el seguimiento de la eficacia de los procesos incluidos en el SGC,
analizando los valores alcanzados en los indicadores del SGC.

e) Analizar el contenido de los informes externos de evaluacién e informes internos
generados en el SGC.

f) Desarrollar y aplicar los mecanismos de control y mejora de la calidad de los
titulos que estan bajo el alcance de la Facultad.

g) Revisar de forma periddica el Plan de Mejora de la Facultad.

h) Revisar la informacidn relacionada con la Facultad que esta publicada en la web.

i) Recabar y analizar periddicamente informacion sobre las necesidades de
adecuacion de las infraestructuras, de los recursos materiales y de los servicios
prestados, atendiendo las caracteristicas propias de cada titulacion.

J) Analizar los resultados obtenidos en la gestion de los Trabajos fin de titulo.

k) Elaborar aquellos informes atribuidos por el SGC o por los érganos de gobierno
de la Universidad de Jaén.

[) Coordinar la ejecucion de la implantacion, desarrollo y seguimiento del sistema
de garantia de calidad del centro.

m)Realizar aquellas otras funciones atribuidas en el SGC del centro.

Articulo 49.- Pérdida de la condicion y sustitucion.

1. Los miembros electos de la Comision de Garantia de Calidad perderan su condicion de
tales a peticion propia, por finalizacion de su mandato legal o por pérdida de las
condiciones necesarias para ser elegido.

2. Las vacantes que, por cualquier motivo, se produzcan en la Comisién de Garantia de
Calidad se cubriran, en cada sector, por eleccion en la sesion de la Junta de Facultad
posterior a aquella en la que se produzca la vacante.

Seccion 62 Otras comisiones
Articulo 50.- Naturaleza.

1. Para su mejor funcionamiento, la Junta de Facultad podré establecer las comisiones
que estime necesarias, las cuales tendran caracter permanente o no, con la composicién y
funciones que les atribuya el presente Reglamento o la propia Junta de Facultad.

2. Las comisiones sélo tendran caracter consultivo y Unicamente podran abordar las
cuestiones y asuntos que se relacionen con los cometidos para los que son instituidas,
emitiendo los informes o proyectos que les sean requeridos por la Junta de Facultad, la
Mesa o la Comision de Gobierno.
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3. Son comisiones no permanentes las que se crean para un trabajo concreto. Se extinguen
a la finalizacion del trabajo encomendado, por revocacion de sus funciones segun el
procedimiento previsto en este Reglamento y, en todo caso, con la disolucion de la Junta
de Facultad.

Articulo 51.- Organizacion.

Las comisiones seran presididas por el Decano/a 0 miembro del Equipo Decanal en quien
delegue y se dotaran, a través de eleccion por y de entre sus miembros, de un Secretario/a,
que tendran, en su &mbito respectivo, las mismas competencias que corresponden a la
Presidencia y Secretaria de la Mesa.

Articulo 52.- Composicion.

1. El acuerdo para la creacion de Comisiones, conforme a lo previsto en el articulo 50,
correspondera al Pleno de la Junta de Facultad, a propuesta de su Presidente/a, de la Mesa,
de la Comision de Gobierno o de al menos el veinte por ciento de los miembros de la
Junta de Facultad. Su composicion serd acordada por la Junta de Facultad en cada caso,
y sus miembros seran elegidos por el mismo procedimiento sefialado para la Mesa en el
Articulo 22 de este Reglamento.

2. Por el mismo procedimiento sefialado en el apartado 1, podra acordarse la disolucion
de las Comisiones a que este articulo se refiere.

TITULOV
FUNCIONAMIENTO DE LA JUNTA DE FACULTAD

Capitulo Primero
FUNCIONAMIENTO DE LA MESA

Articulo 53.- Qudérum de constitucion.

Para la valida constitucion de la Mesa de la Junta de Facultad se requerira la presencia de
la mayoria de sus miembros, entre los que necesariamente estara presente el Presidente/a
y el Secretario/a, 0 los miembros que los sustituyan.

Articulo 54.- Convocatoria.

La Mesa podra ser convocada por su Presidente/a, bien a iniciativa propia, o cuando lo
soliciten dos de sus miembros.

Articulo 55.- Adopcion de acuerdos.

La Mesa adoptara las decisiones por mayoria simple de los miembros presentes, siendo
de calidad, en caso de empate, el voto del Presidente/a.

Capitulo Segundo
FUNCIONAMIENTO DEL PLENO

Seccién 12: Las sesiones
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Articulo 56.- Sesiones y reuniones.

1. Se considera sesion de la Junta de Facultad el periodo de tiempo dedicado a agotar un
orden del dia. Se denomina reunion la parte de la sesion celebrada durante el mismo dia.
2. La duracion méaxima de las reuniones podra ser fijada por el Presidente/a, oida la Mesa,
al comienzo de cada una de ellas.

Articulo 57.- Régimen de sesiones.

1. El Pleno de la Junta de Facultad se reunira en sesion ordinaria, como minimo, dos veces
en el curso académico durante el periodo lectivo, y en sesién extraordinaria cuando asi lo
acuerde el Decano/a o le sea solicitado por al menos la quinta parte de sus miembros, que
deberén expresar en la solicitud los asuntos a tratar que justifiquen la convocatoria
extraordinaria. En este Gltimo caso, entre la solicitud de la sesion extraordinaria y la
celebracion de la misma no podra mediar tiempo superior a quince dias.

2. Los Vicedecanos/as que no ostenten la condicion de miembros electos de la Junta
podrén asistir a las sesiones que celebre esta con voz, pero sin voto.

3. Cuando, a juicio del Decano/a, la naturaleza del asunto que deba tratarse lo aconseje,
podré invitar a las sesiones de la Junta a las personas que estime necesario, pertenecientes
a la comunidad universitaria de la Facultad, que podran asistir en las mismas condiciones
sefialadas en el apartado anterior.

4. Las reuniones podran tener lugar de forma presencial o telematica. Podra utilizarse
asimismo un formato asincrono cuando las circunstancias asi lo aconsejen.

Articulo 58.- Quérum de constitucion.

1. Para iniciar una sesion de la Junta de Facultad serd necesaria la presencia del
Presidente/a y del Secretario/a, 0 de quienes les sustituyan en la Mesa, y la mitad, al
menos, de sus miembros en primera convocatoria; en segunda convocatoria, que seréa
fijada para treinta minutos mas tarde, no se requerira quérum.

2. En las sesiones del Pleno, se cumplimentara un acta de presencia.

Articulo 59.- Sesién constitutiva.

1. Celebradas elecciones a Junta de Facultad, y una vez proclamados sus resultados
definitivos, la Junta celebrard la sesion constitutiva, en el plazo maximo de quince dias
en el lugar y hora que sefiale el Decano/a.

2. La sesion constitutiva estara presidida por el Decano/a, asistido por el Secretario/a de
la Facultad y por dos miembros electos y presentes de la Junta de Facultad, el de mayor
nivel y antigliedad y el de menor edad.

3. El Decano/a declarara abierta la sesion y el Secretario/a dard lectura, por orden
alfabético, a la relacion de miembros de la Junta de Facultad.

Seccion 22: Convocatoria y orden del dia
Articulo 60.- Convocatoria y orden del dia.
El Presidente/a convocara las sesiones ordinarias y extraordinarias y fijara el orden del

dia incluyendo, si las hubiera, las peticiones que, haciendo referencia a las funciones
encomendadas a la Junta de Facultad, sean formuladas, mediante escrito presentado ante
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el Secretario/a de la Mesa, por al menos la quinta parte de los miembros de la Junta, salvo
que la convocatoria esté tramitada, en cuyo caso se incluira en el orden del dia de la
siguiente sesion.

Articulo 61.- Notificacion.

1. El Secretario/a de la Mesa notificara la convocatoria de la sesion de la Junta de Facultad
a los miembros de la misma, adjuntando toda la documentacion necesaria para el
desarrollo del orden del dia, con una antelacion de al menos cuatro dias habiles respecto
a la fecha prevista para su celebracidn, salvo en el caso de las sesiones extraordinarias,
cuyo plazo serd de dos dias habiles, garantizandose, en este caso, la notificacion por
medios extraordinarios de comunicacién. La documentacién complementaria, si la
hubiera, estard depositada, para su consulta por los miembros de la Junta de Facultad, en
la Secretaria de la Facultad ya sea en formato fisico o electronico.

2. Dicha convocatoria sera notificada en cualquiera de las formas establecidas en derecho
a la direcciodn gue a tal efecto sefiale cada miembro de la Junta de Facultad.

Articulo 62.- Alteracion del orden del dia.

1. La secuencia en el planteamiento y desarrollo de los puntos del orden del dia podra ser
alterada por decision del Presidente/a, de la Mesa o por la mayoria de los presentes en la
sesion.

2. No podré ser objeto de deliberacion o acuerdo ningtn asunto que no figure incluido en
el orden del dia, salvo que esté presente la totalidad de los miembros de la Junta y sea
declarada la urgencia del asunto por el voto favorable de la mayoria.

Seccion 32: Los debates
Articulo 63.- Debates.

1. Sobre todos y cada uno de los puntos del orden del dia, el Presidente/a, tras realizar la
exposicion que estime necesaria 0 conveniente, fijando, en su caso, la propuesta de la
Mesa, procedera a la apertura del debate.

2. El Presidente/a, de acuerdo con la Mesa, dirigira el desarrollo de los debates
concediendo y retirando el uso de la palabra, establecera la duracion de las intervenciones
en funcién del numero de oradores que hayan solicitado la palabra y de la importancia
del tema del debate, y podra acordar imponer el cierre de una discusion.

Articulo 64.- Organizacion de los debates.

1. Toda propuesta, antes de ser sometida a votacion, tendra la posibilidad de debate
previo.

2. La Mesa podra agrupar para su debate o aprobacion aquellas propuestas que considere
coincidentes, siempre que no exista oposicion a esta medida por parte de quienes
presentaron la propuesta.

3. Entodo debate se arbitrara por parte del Presidente/a, de acuerdo con la Mesa, un turno
de intervenciones, abierto o cerrado, sobre la cuestion o propuesta.

Articulo 65.- Régimen de intervenciones.
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1. Ningin miembro de la Junta podra hacer uso de la palabra sin haberlo pedido y
obtenido del Presidente/a, el cual fijara el orden de las intervenciones. Si un miembro de
la Junta llamado por el Presidente/a para intervenir en el debate no se encontrara presente,
se entendera que renuncia a su intervencion.

2. Las intervenciones en los debates se haran personalmente, previa identificacion del
miembro de la Junta si fuera necesario y de viva voz.

3. Nadie podra ser interrumpido cuando se encuentre en el uso de la palabra, salvo por el
Presidente/a para advertirle que se ha agotado el tiempo, para llamarlo a la cuestién o al
orden, para retirarle la palabra o para hacer Ilamada de orden a la Junta de Facultad o a
alguno de sus miembros.

4. El orden de intervencion serd el de peticion de turno de palabra. En el caso de que
varias personas lo soliciten a la vez, dicho orden se establecera por la Mesa mediante el
procedimiento que estime méas oportuno.

5. Previa comunicacion al Presidente/a, y para un debate concreto, cualquier miembro de
la Junta con derecho a intervenir podré cederlo, sin que la intervencion de quien recibe la
cesion pueda exceder, en cualquier caso, a la duracion fijada con antelacion por el
Presidente/a.

6. Transcurrido el tiempo establecido para cada intervencion, el Presidente/a, después de
advertir en dos ocasiones al orador que debe concluir su intervencién, le retirara el uso de
la palabra.

7. Podrén hacer uso de la palabra, a peticién de la Mesa o de una quinta parte de los
miembros de la Junta de Facultad, los expertos/as designados/as para informar la materia
a debate.

Articulo 66.- Llamadas a la cuestidn.

1. Los miembros de la Junta de Facultad en uso de la palabra seran llamados a la cuestion
siempre que estuvieran fuera de ella, ya por disgresiones ajenas al punto de que se trate,
ya por volver sobre lo que estuviera discutido o votado.

2. El Presidente/a retirara el uso de la palabra al miembro de la Junta a la tercera llamada
a la cuestion en una misma intervencion.

Articulo 67.- Alusiones y réplica.

1. Cuando, a juicio del Presidente/a, en el desarrollo de los debates se hicieran alusiones
que implicasen juicios de valor o inexactitudes sobre la persona o la conducta de un
miembro de la Junta, podra concederse al aludido el uso de la palabra por el tiempo
marcado por la Presidencia. En este caso, la réplica se limitar4 estrictamente a las
alusiones realizadas y nunca al fondo de la cuestién. Si el miembro de la Junta excediera
estos limites, el Presidente/a le retirara inmediatamente el uso de la palabra.

2. Si el miembro de la Junta aludido estuviera ausente, la Mesa podra otorgar un turno de
réplica en la siguiente sesion.

Articulo 68.- Peticion de lectura.
Cualquier miembro de la Junta de Facultad podré solicitar, durante la discusion o antes
de la votaciodn, que se proceda a la lectura de aquellas normas o documentos que estime

ilustrativos de la materia objeto del debate. El Presidente/a, de acuerdo con la Mesa, podra
denegar la lectura que considere innecesaria 0 no pertinente.
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Articulo 69.- Llamadas al orden.

1. Los miembros de la Junta de Facultad seran llamados al orden:
a) Cuando con interrupciones, o de cualquier otra forma, alteren el orden de las
sesiones.
b) Cuando, retirada la palabra a un orador, continuase haciendo uso de ella.
¢) Cuando profieran palabras o viertan conceptos ofensivos al decoro de la Junta
de Facultad, de sus miembros, de la Universidad o de cualquier otra persona,
entidad o institucion publica o privada.
2. Dado el caso, el Presidente/a requerird al miembro de la Junta para que retire las
ofensas proferidas. La negativa a este requerimiento podra dar lugar a sucesivas Ilamadas
al orden, con los efectos sefialados en el apartado siguiente.
3. Al miembro de la Junta de Facultad que hubiese sido Ilamado al orden tres veces en
una misma sesion le sera retirada la palabra, y el Presidente/a, de acuerdo con la Mesa, le
podré imponer la sancion de abandonar el salon de sesiones.
4. Si el miembro sancionado no atendiera al requerimiento, el Presidente/a adoptara las
medidas pertinentes para hacer efectiva la expulsion.

Articulo 70.- Cuestiones de orden.

1. En el curso de los debates, los miembros de la Junta de Facultad podran plantear una
cuestion de orden, sin necesidad de guardar turno de palabra, sobre la que decidira la
Mesa. La decision de la Mesa seré inapelable.

2. Constituyen cuestiones de orden las relativas a:

a) Suspender o levantar la sesion.

b) Aplazar el debate sobre el tema a una préxima reunion o sesion.

c) Cerrar el debate sobre el tema que se esté discutiendo, aunque figuren oradores
inscritos para hacer uso de la palabra, cuando a juicio del miembro interviniente
el tema esté suficientemente debatido.

d) Modificar el procedimiento de votacion propuesto por el Presidente/a y solicitar
aclaracion sobre los términos en que se propone una votacion.

e) La observancia del presente reglamento, debiendo citar el miembro que plantee
la cuestion el articulo o articulos cuya aplicacién reclame de la Mesa.

Articulo 71.- Cierre del debate.
1. El Presidente/a, de acuerdo con la Mesa, podra decidir el cierre del debate cuando
estime el asunto suficientemente discutido y, en cualquier caso, con el ofrecimiento de un
turno cerrado de intervenciones finales.
2. Cerrada la discusién, el Presidente/a instara al Pleno a que adopte acuerdo sobre el
asunto debatido, proponiendo alguno de los procedimientos establecidos para la adopcion
de acuerdos en el presente Reglamento.

Seccion 42: La adopcion de acuerdos
Articulo 72.- Condiciones.

Para adoptar acuerdos, el Pleno de la Junta de Facultad debera estar reunido
reglamentariamente.
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Articulo 73.- Clases de mayorias.

1. Se entiende que es mayoria simple cuando los votos positivos superan los negativos o
los de propuestas alternativas, sin contar las abstenciones, los votos en blanco y los votos
nulos.

2. Se entendera que hay mayoria absoluta cuando se exprese en el mismo sentido el
primer numero entero de votos que sigue al nimero resultante de dividir por dos el total
de los miembros que integran en cada momento la Junta de Facultad.

3. Se entendera que hay mayoria relativa cuando se exprese en el mismo sentido el primer
numero entero de votos que sigue al nimero resultante de dividir por dos el total de los
votantes.

4. Los acuerdos deberan ser aprobados por la mayoria simple de los miembros presentes
del érgano correspondiente, sin perjuicio de las mayorias especiales que establece este
Reglamento.

Articulo 74.- Naturaleza del voto.

El voto de los miembros de la Junta de Facultad es personal e indelegable, no
admitiéndose el voto por correo, el voto anticipado, ni el voto delegado.

Articulo 75.- Unidad del acto de votacion.

1. El Presidente/a, de acuerdo con la Mesa, podra excepcionalmente fijar y hacer publica
la hora en la que se realizara una votacion.

2. Después de que el Presidente/a haya anunciado que se va a proceder a una votacion,
ningn miembro de la Junta podra hacer uso de la palabra, salvo para proponer otro
procedimiento de votacion conforme a lo previsto en el articulo siguiente.

3. Las votaciones no podran interrumpirse salvo por casos fortuitos o de fuerza mayor,
debiendo en tales supuestos comenzarse de nuevo. Durante su desarrollo, la Presidencia
no concederd el uso de la palabra y ninguna persona podra entrar en la sala ni abandonarla,
salvo en casos muy justificados y con la venia de la Presidencia.

4. Durante la votacién, la Mesa cuidard especialmente del orden en la sala y de la
identidad de los votantes.

Articulo 76.- Adopcion de acuerdos.

1. La Junta de Facultad adoptard los acuerdos por alguno de los procedimientos
siguientes:

a) Por asentimiento a la propuesta del Presidente/a. Se entendera aprobada si, una
vez enunciada, ningin miembro de la Junta manifiesta reparo u oposicién a la
misma.

b) Por votacion ordinaria, que se realizara a mano alzada.

c) Por votacion publica mediante Ilamamiento. Durante su desarrollo el
Secretario/a nombrara a los miembros de la Junta por el orden en que figuren en
la relacion, y éstos manifestaran en voz alta el sentido de su voto.

d) Por votacion secreta, previo llamamiento, mediante papeleta depositada en una
urna.

2. El Presidente/a, de acuerdo con la Mesa, decidira, en cada caso, la modalidad de
votacion que debe seguirse. Cuando existan mas de dos propuestas sobre la misma
cuestion, se propondra cualquiera de los procedimientos descritos en los apartados c) y
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d) del nimero 1 de este articulo, que impidan la emisién de mas de un voto por miembro.
Seré secreta siempre que trate de cuestiones relativas a personas o cuando asi lo soliciten
al menos el diez por ciento de los miembros presentes.

3. Si la sesion transcurriese de forma telematica, para las votaciones se hara uso, si es
necesario, de los medios informaticos habilitados por la propia universidad.

4. En caso de empate en alguna votacion, esta debera repetirse, y, si persistiese el empate,
se suspendera durante el plazo que estime oportuno el Presidente/a, nunca superior a dos
horas. Transcurrido el plazo y, en su caso, habiendo permitido la entrada y salida de
miembros de la Junta de Facultad en el salon de sesiones, se repetira la votacion vy, si de
nuevo se produce empate, se entendera rechazado el dictamen, articulo, enmienda o
propuesta de que se trate.

5. El Presidente/a de la Mesa proclamara el resultado a partir del momento en que finalice
el escrutinio.

Seccion 5% Las actas
Articulo 77.- Actas.

1. De cada sesiéon que celebre el Pleno se levantard un acta por el Secretario/a, que
especificara necesariamente los asistentes, el orden del dia de la sesion, las circunstancias
del lugar y tiempo en que se ha celebrado y los puntos principales de las deliberaciones,
asi como el contenido de los acuerdos adoptados.

2. El acta de las sesiones plenarias sera firmada por el Secretario/a con el visto bueno del
Presidente/a en el plazo maximo de quince dias habiles y sera remitida a todos los
miembros de la Junta de Facultad. En el caso de no producirse reclamacion sobre su
contenido en los treinta dias naturales siguientes a la celebracion de la sesion se entendera
aprobada; en caso contrario, se someteria a la aprobacion del Pleno en la siguiente sesion.
3. El régimen de las actas de las sesiones del Pleno se ajustara a lo dispuesto por la Ley
40/2015 de Régimen Juridico del Sector Publico.

Capitulo Tercero
FUNCIONAMIENTO DE LAS COMISIONES

Seccién 12: Funcionamiento de la Comision de Gobierno
Articulo 78.- Convocatoria y orden del dia.

1. La Comision de Gobierno serd convocada en régimen ordinario, de orden del
Presidente/a, por su Secretario/a. Podra ser convocada con caracter extraordinario cuando
asi lo soliciten como minimo un tercio de sus miembros, o por decision del Presidente/a.
2. El orden del dia sera fijado por el Presidente/a, quien tendra en cuenta las propuestas
que le hayan elevado los miembros de la Comisién de Gobierno.

3. La convocatoria sera notificada por el Secretario/a de la Comisién de Gobierno a cada
uno de sus miembros con una antelacion minima de dos dias habiles, salvo en casos de
urgencia extrema.

4. Con la convocatoria, en los puntos del orden del dia que lo requieran, se pondra a
disposicion de los miembros de la Comision de Gobierno, toda la documentacién
necesaria en la Secretaria de la Facultad.

Articulo 79.- Qudérum de constitucion.
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La Comision de Gobierno se entendera validamente constituida cuando estén presentes
la mitad 0 mas de sus miembros, entre los que estaran necesariamente el Presidente/ay el
Secretario/a de la misma, o quienes les sustituyan.

Articulo 80.- Régimen de sesiones.

1. El Presidente/a de la Comision de Gobierno dirigira los debates y coordinara la
actuacion de la Comision, velando, en todo momento, por la buena marcha de los trabajos,
cuidando el orden y cumpliendo y haciendo cumplir el Reglamento.

2. En las sesiones de la Comision se tratardn exclusivamente los temas que figuren en el
orden del dia. No podra ser objeto de deliberacién o acuerdo, ningln asunto que no figure
indicado en el orden del dia, salvo que estén presentes todos los miembros de la Comisién
de Gobierno, y sea declarada la urgencia del asunto por el voto favorable de la mayoria.
3. El Secretario/a de la Comisién de Gobierno levantara acta de las sesiones seguin lo
dispuesto en el articulo 77 de este Reglamento, y la hara pablica en el plazo maximo de
cinco dias hébiles desde la celebracion de la sesion.

4. Para aquellos asuntos que afecten a titulaciones el Presidente/a podra invitar a los
correspondientes Vicedecanos/as, que actuaran con voz, pero sin voto.

5. Cuando, a juicio del Decano/a, la naturaleza del asunto que deba tratarse lo aconseje,
podréd invitar a las personas que estime necesario, pertenecientes a la comunidad
universitaria de la Facultad, que podran asistir en las mismas condiciones sefialadas en el
apartado anterior.

Articulo 81.- Validez de los acuerdos.

1. Para adoptar vélidamente acuerdos, la Comision de Gobierno debera estar reunida
segun lo establecido en el articulo 78.

2. Los acuerdos seran validos una vez aprobados por la mayoria simple de los votos
emitidos.

Seccién 22: Funcionamiento del resto de las comisiones
Articulo 82.- Convocatoria y orden del dia.

1. Las Comisiones seran convocadas por su Presidente/a; también podran ser convocadas
por la Mesa de la Junta de Facultad o a peticion de tres de sus miembros.

2. Las sesiones constitutivas de las Comisiones, seran convocadas por el Secretario/a de
la Junta de Facultad. En esa sesion se nombrara un Secretario/a, elegido entre los
miembros de esa Comision, si no estuviera designado reglamentariamente.

3. La convocatoria se notificara por escrito o por cualquier otro medio electronico a cada
uno de los miembros de la Comision.

4. El orden del dia de las Comisiones seré fijado por su Presidente/a.

5. Las Comisiones no podran reunirse al mismo tiempo que el Pleno de la Junta de
Facultad o la Comision de Gobierno.

Articulo 83.- Qudrum de constitucion.
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Las Comisiones se entenderan validamente constituidas cuando estén presentes mas de la
mitad de sus miembros, entre los que estaran necesariamente el Presidente/a y el
Secretario/a de las mismas, o quienes les sustituyan.

Articulo 84.- Régimen de las sesiones.

1. El Presidente/a de la Comision dirigira los debates y coordinara la actuacién de la
Comision, velando, en todo momento, por la buena marcha de los trabajos, cuidando el
orden y cumpliendo y haciendo cumplir el Reglamento.

2. En las sesiones de la Comision se trataran exclusivamente los temas que figuren en el
orden del dia.

3. El Secretario/a levantara acta de las sesiones segun lo dispuesto en el articulo 77 de
este Reglamento, y se enviard a los miembros de la Comision en el plazo maximo de
cinco dias habiles desde la celebracion de la sesion. En el caso de no producirse
reclamacion sobre su contenido en los ocho dias naturales siguientes a la celebracion de
la sesidn se entendera aprobada; en caso contrario, se someteria a la aprobacion del érgano
correspondiente en la siguiente sesion.

4. Cualquier Comision podra solicitar asesoramiento para el desarrollo de su actividad.
Dichos asesores podran asistir a las sesiones de la Comision con voz, pero sin voto.

Articulo 85.- Validez de los acuerdos.

1. Para adoptar vélidamente acuerdos, las Comisiones deberén estar reunidas segdn lo
establecido en el articulo 82.

2. Los acuerdos seran validos una vez aprobados por la mayoria simple de los votos
emitidos.

3. Cualquier persona externa a la Comision que acredite un interés legitimo en el asunto
a tratar podra asistir, con voz, pero sin voto, a las reuniones de las Comisiones, previa
solicitud al presidente/a de la Comisién y acuerdo favorable de la misma.

TITULO VI
INTERPELACIONES Y PREGUNTAS

Articulo 86.- Interpelaciones.

1. Los miembros de la Junta de Facultad podran formular interpelaciones al Decano/a, a
los Vicedecanos/as, al Secretario/a de la Facultad y a los miembros de la Comisién de
Gobierno.

2. Las interpelaciones, avaladas por el quince por ciento de los miembros de la Junta,
habran de presentarse por escrito ante el Secretario/a de la Junta de Facultad, y versaran
sobre los motivos o propdsitos de los drganos interpelados, en cuestiones de su
competencia.

Articulo 87.- Calificacion.
La Mesa de la Junta de Facultad calificara el escrito presentado, y en el caso de que su
contenido no sea propio de una interpelacion, conforme a lo establecido en el articulo

precedente, lo comunicara a su primer firmante para su eventual conversién en pregunta
con respuesta oral o por escrito.
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Articulo 88.- Tramite.

Las interpelaciones aceptadas por la Mesa de la Junta de Facultad se incluiran en el orden
del dia de la sesién del Pleno inmediatamente posterior a la reunién de la Mesa.

Articulo 89.- Debate.

1. Las interpelaciones se llevaran a cabo en el Pleno de la Junta de Facultad, dando lugar
a un turno de exposicién por el primer firmante, a la contestacion del 6rgano interpelado
y a sendos turnos de réplica. Las primeras intervenciones no podran exceder de cinco
minutos, ni las réplicas de tres minutos.

2. Después de la intervencidn del interpelante e interpelado, podra hacer uso de la palabra
cualquier miembro de la Junta, a excepcién de los firmantes de la interpelacion, en un
turno cerrado y por un tiempo maximo de tres minutos, para fijar su posicion.

3. Como consecuencia de las interpelaciones, los interpelantes podran presentar mociones
relativas al asunto, que habran de ser debatidas y votadas en la misma sesion de la Junta,
y dirigidas a que el Pleno se pronuncie sobre cualquier asunto de su competencia que se
le pueda plantear.

Articulo 90.- Preguntas.

1. Los miembros de la Junta podran formular preguntas al Decano/a, a los
Vicedecanos/as, al Secretario/a de la Facultad, asi como a los miembros de la Comision
de Gobierno.

2. Antes de las 72 horas previas al inicio de la sesion de la Junta, deberan presentarse en
la Secretaria de la Facultad las preguntas que los miembros consideren oportuno formular
para obtener las pertinentes respuestas. En cualquier caso, se podran formular preguntas,
oralmente, en la misma sesion, dentro del punto del orden del dia de ruegos y preguntas.
En estas circunstancias, las respuestas podran ser aplazadas a la siguiente sesion de la
Junta.

TITULO VII
REGLAMENTOS DE LA FACULTAD

Capitulo Primero
ELABORACION Y APROBACION DE REGLAMENTOS

Articulo 91.- Elaboracion de Reglamentos.

1. Para todos los proyectos de normativas o reglamentos que deba aprobar la Junta de
Facultad, la Comision de Gobierno se pronunciard sobre la procedencia o no de su
admision a tramite, pudiendo proponer, en su caso, la designacion en Junta de Facultad
de una comision no permanente que elabore un dictamen sobre el proyecto.

2. El Secretario/a de la Junta de Facultad facilitara a los miembros de la Junta los
documentos necesarios para que éstos puedan presentar las enmiendas que estimen
oportunas, que seran debatidas y votadas en una sesion de la Junta que se realizara tras la
clasificacion y publicidad de las mismas.
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Articulo 92.- Debate y votacion.

1. Los debates en el Pleno de la Junta de Facultad deberan comenzar con las enmiendas
a la totalidad que, en todo caso, deberan ir acompariadas de un texto alternativo para poder
ser sometido a debate y votacion. Si se aprobase una enmienda a la totalidad, el
Secretario/a de la Junta de Facultad trasladard a todos los miembros el nuevo texto,
procediendo inmediatamente a la apertura de un nuevo plazo de presentacion de
enmiendas que, en este caso, s6lo podran ser parciales.

2. Agotado el proceso previsto en el apartado anterior, se debatiran por orden de
articulado y antigiedad en la presentacion las enmiendas parciales de supresion,
modificacion o adicion.

3. Para el debate y votacion de cada enmienda habra un turno de defensa por parte del
enmendante y otro, a favor del texto, que estara a cargo del portavoz designado al efecto
por la comisién u érgano que elaboré el proyecto. Después se abrird un turno cerrado de
intervenciones a favor de la enmienda o del texto del proyecto y, por ultimo, se abrira un
turno cerrado de aclaraciones. Finalizadas las intervenciones, se procedera sin mas a la
votacion de acuerdo con las disposiciones recogidas en este Reglamento.

4. Se entendera por enmienda transaccional aquella que trate de alcanzar un acuerdo entre
los distintos criterios expuestos y relativos al texto original o a las enmiendas presentadas.
Las enmiendas transaccionales se podran presentar por escrito ante la Mesa en la misma
sesion en que vayan a ser debatidas, o podran proponerse durante el debate del articulo
correspondiente. Corresponde a la Mesa de la Junta de Facultad la determinacion, en cada
caso, del caracter transaccional de una enmienda.

5. Una vez finalizado el debate de las enmiendas presentadas, se procedera a la votacion
del texto resultante. La aprobacion del Reglamento de Organizacion y Funcionamiento
de la Facultad requerira la mayoria absoluta de los miembros que integran la Junta de
Facultad.

Capitulo Segundo
REFORMA DEL REGLAMENTO

Articulo 93.- Reforma del Reglamento.

1. El presente Reglamento podra ser modificado a propuesta del Presidente/a de la Junta
de Facultad, de la Comisién de Gobierno, o de al menos la quinta parte de los miembros
de la Junta de Facultad.

2. Cualquier propuesta de modificacién procedente de los miembros de la Junta de
Facultad debera ser presentada, por escrito, al Secretario/a de la Junta, especificando el
objeto de la reforma, su alcance y el texto que se ofrezca como alternativa.

3. Lareforma del Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de la Facultad requerira
necesariamente el voto favorable de la mayoria absoluta de los miembros de la Junta de
Facultad.

4. Si la propuesta de modificacién es rechazada, los proponentes no podran ejercer
nuevamente esta iniciativa hasta un afio mas tarde.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera.- Derecho supletorio.
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Para lo no previsto en este Reglamento, se aplicara lo establecido en el Reglamento del
Claustro y en los Estatutos de la Universidad de Jaén.

Segunda.- Docencia en las titulaciones a extinguir.
En atencidn a lo dispuesto en las disposiciones adicional tercera de la LOMLOU y en la
adicional novena de los Estatutos de la Universidad de Jaén, lo estipulado en este
Reglamento para la imparticion de la docencia en los estudios de Grado y Méster sera
igualmente aplicable a las titulaciones a extinguir en lo referente a la imparticion de la
docencia en los estudios de primer y segundo ciclo.

DISPOSICION DEROGATORIA
Unica.- Derogacion normativa.
Queda derogado el Reglamento de Régimen Interno de la Facultad de Ciencias
Experimentales, aprobado por acuerdo de la Junta de Gobierno de 22 de diciembre de
2000, asi como cuanta normativa emanada de la Junta de Facultad se oponga a lo
establecido en el presente Reglamento.

DISPOSICION FINAL

Unica.- Entrada en vigor.
El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el Consejo

de Gobierno de la Universidad de Jaén.
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