
DECANO/A
 Representación institucional del Centro.
 Presidencia de la Junta de Facultad y ejecución de sus

acuerdos. Presidencia de las comisiones.
 Supervisión de la docencia y demás actividades.
 Coordinar la elaboración o reforma de los títulos que se

impartan en la Facultad.
 Velar por el cumplimiento de las obligaciones docentes del

profesorado y el mantenimiento de la disciplina académica.
 Tramitación de solicitudes RAGM y traslados de expediente.
 Organización de los servicios administrativos.

Vicedecana/o de AA.GG.
 Sustitución del Decano.
 Supervisión de programas de movilidad.
 Organización de actividades complementarias.

Secretario/a
 Secretaría de la Junta de Facultad.
 Presidencia de la Junta Electoral de la Facultad y

organización de los procesos electorales.
 Organización de las actividades con motivo del día del

patrón.
 Organización del acto de entrega de becas.
 Elaboración de la Memoria Académica anual.
 Seguimiento del Contrato-Programa.
 Emisión de informes y certificados oficiales del Centro.

Vicedecano/a de Estudiantes
 Interlocución con el alumnado y sus representantes.
 Presidencia de la Comisión de Coordinación del PAT.
 Coordinación de programas de orientación y atención al

estudiante.
 Atención a las necesidades específicas de apoyo educativo
 Coordinación de la Jornada de Recepción de estudiantes.
 Coordinación del programa para la captación de nuevos

alumnos.

Vicedecana/o de CC.AA.
 Orientación, asesoría e interlocución con el alumnado de

CC.AA.
 Elaboración de horarios y calendarios de exámenes.
 Coordinación de las prácticas externas.
 Procurar la actualización del Plan de estudios de CC.AA.
 Presidencia de la Comisión de Coordinación Docente en el

Grado de CC.AA.
 Secretaría de la Comisión de Trabajos Fin de Grado.

Vicedecana/o de Calidad
 Coordinación del Sistema Interno de Garantía de Calidad.
 Coordinación del proceso de acreditación de los títulos.
 Desarrollo del Plan Estratégico/Plan Director.
 Coordinación del Contrato-Programa.

Vicedecana/o de Biología
 Orientación, asesoría e interlocución con el alumnado de

Biología.
 Elaboración de horarios y calendarios de exámenes.
 Coordinación de las prácticas externas.
 Procurar la actualización del Plan de estudios de Biología.
 Presidencia de la Comisión de Coordinación Docente en el

Grado de Biología.

Vicedecana/o de Química
 Orientación, asesoría e interlocución con el alumnado de

Química.
 Elaboración de horarios y calendarios de exámenes.
 Coordinación de las prácticas externas.
 Procurar la actualización del Plan de estudios de Química.
 Presidencia de la Comisión de Coordinación Docente en el

Grado de Química.
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